Finanziato .'. REGIONE
dall'Unione europea h A P mL
NextGenerationEU £ J Aqmz‘u\ Naz mnmﬁol:m . . PIEMONTE Garanzia Dccupabiits Livosatori

A CHI E RIVOLTO

DESTINATARI Disoccupati maggiori di 18 anni (programma
GOL)

TITOLO DI STUDIO Licenza media

INIZIO CORSO Maggio 2024
ORARIO Diurno

GRATUITO CERTIFICAZIONE FINALE 150 ORE

DETTAGLI

Il corso trasmette le abilita per collaborare ai processi amministrativo segretariali di redazione ed archiviazione di documenti
tipici del sistema aziendale (anche in lingua inglese), fornisce inoltre i fondamenti utili per interagire con gli stakeholder interni
ed esterni all'azienda anche in lingua inglese applicando tecniche di comunicazione efficace.

Puo inserirsi, come supporto, in aziende
operanti in ambito internazionale come le
ditte di spedizioni internazionali, le agenzie
marittime, doganali o anche le compagnie
Accoglienza - Orientamento, Informatica e digitale, Igiene e sicurezza, Sviluppo | aeree cargo, oltre alle aziende di qualsiasi
sostenibile, Parita e non discriminazione dimensione/settore che abbiano al loro
interno una sezione adibita alla gestione in
autonomia delle importazioni e delle

Validazione delle competenze

AREE FORMATIVE

Elementi di import export, Microlingua per il lavoro, Elementi di segreteria
amministrativa, Elementi di comunicazione organizzativa

STRUMENTI E RISORSE

Laboratorio Informatico: PC collegati in rete, Stampanti in rete, Sistema esportazioni. E' possibile proseguire la
Operativo Windows - Browser per la navigazione Internet - Software Microsoft formazione e frequentare un corso per
Office o Libre Office in ottemperanza a quanto previsto dalla normativa R.P. conseguire la qualifica professionale.
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) L Il corso viene attivato al raggiungimento del Data inizio corso salvo diversi accordi con la
Aprile 2024 Iscrizioni aperte - . P
numero minimo di partecipanti Direzione

| corsi sono rivolti a persone di entrambi i sessi
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Per maggiori informazioni relative a modalita di ammissione, numero di partecipanti, ulteriori dettagli su durata e orario o specifiche sui bandi, consultare il sito
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